
 

 
คู่มือการลงทะเบียนขอรับสิทธิรับเงิน
อุดหนุนเพื่อ การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

สำหรับประชาชน 

 
 
 

 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลท่าจะหลุง 
อำเภอโชคชัย จังหวัดนครราสีมา 

 



 
 

คู่มือการให้บริการประชาชน 

 ชื่องานบริการ : การลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุน เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักปลัด งานสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลท่าจะหลุง 

ขั้นตอนการให้บริการ  

ขั้นตอนและระยะในการให้บริการ 

ขั้นตอน  ระยะเวลา  หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1. ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดมาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่เพื่อ
ยื่นแบบคำร้องขอลงทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ เกี่ยวข้องและ
ตรวจสอบคุณสมบัติสัมภาษณ์รายได้ของครัวเรือน 
3. รวบรวมเอกสารนำเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการ
เงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดเบื้องต้น ตามแบบคำ
ร้องขอลงทะเบียน (ดร.01 และดร.02) 
4. ประกาศรายชื่อรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการ
เล้ียงดูเด็กแรกเกิด เป็นระยะเวลา 15 วัน หากไม่มีผู้คัดค้าน 
ให้ถือว่าผู้มีรายชื่อตามบัญชีแนบท้ายประกาศนี้ 

  5 นาที 
 

 10 นาที 
 

 10 นาที 
  

งานสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วน

ตำบลท่าจะหลุง 

 

ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ 

ระยะเวลา 

ไม่เกิน 25 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียนลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุน เพื่อการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
หลักเกณฑ์  
1. คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธ ิ  

1) มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มสีัญชาติไทย หรือพ่อ หรือแม่มีสัญชาติไทย)   
2) เด็กที่มีอายุไม่เกิน 6 ปี   
3) อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย   
4) ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน  

2. คุณสมบัติผู้ปกครองทีม่ีสิทธิลงทะเบียน   
1) มีสัญชาติไทย   
2) เป็นบิดา มารดา หรือบุคคลอื่นที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   
3) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย   

4)อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อยหรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 
บาท  ต่อคน ต่อปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรสหรือ
อยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา  หรือด้วยเหตุอื่นตามกฎหมายและสมาชิกต้องอาศัยอยู่
จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วัน  ในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่นบัรวม
ลูกจ้างครัวเรือน  

3. กรณีผู้ปกครองไม่มีสญัชาติไทย แต่เด็กมีสญัชาติไทย   
1) เป็นบุคคลที่เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   
2) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย   

3) อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 
บาท  ต่อคน ต่อปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรือ
อยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา  หรือด้วยเหตุอื่น ตามกฎหมาย และสมาชิกต้องอาศัย
อยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วัน ในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่นับรวม
ลูกจ้างครัวเรือน   

4) ผู้ปกครองและเด็กอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย 
ทั้งนี้มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายื่นคำร้องขอลงทะเบียน ขอรับสิทธิเงิน
อุดหนุน เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

 
 
 
 
 



 
การลงทะเบียนขอรับสิทธ ิ 
    1.ลงทะเบียน ณ หน่วยรับลงทะเบียน   
             ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ยื่นคำร้องขอ                
ลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ในท้องถิ่นที่เดก็แรกเกิดและผู้ปกครอง 
อาศัยอยู่จริง ดังนี้   
- กรุงเทพมหานคร : ลงทะเบียนที่สำนักงานเขต   

- เมืองพัทยา : ลงทะเบียนที่ศาลาว่าการเมืองพัทยา   
- ส่วนภูมิภาค : ลงทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนตำบล หรือเทศบาล  
1) เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย   
      1.1) แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)  
      1.2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)   
      1.3) สูติบัตรเด็กแรกเกิด   
      1.4) บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) ของผู้ปกครอง   
         1.5) กรณีที่ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน เป็น
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน หรือ หนังสือ
รับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม)   
1.6) เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือเอกสาร
อื่นใด  ของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2  
2) หน่วยรับลงทะเบียน ดำเนินการดังนี้   
       2.1) นำเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ผ่านเคร่ือง อ่านบัตรประจำตัวประชาชน (Smart Card Reader)   
       2.2) ออกเอกสารการรับลงทะเบียน (ในท้ายแบบ ดร.01) และแจ้งช่องทางการติดติอ
สอบถาม ข้อมูลเพิ่มเติม ให้กับผู้ย่ืนคำร้องขอลงทะเบียน   
        2.3) สแกนเอกสารประกอบการลงทะเบียนและแนบไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
ฐานข้อมูล โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ส่งให้แก่สำนักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์ จังหวัดผ่านระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิดต่อไป 

 
 
 
 
 



 
2. ลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชั่น “เงินเด็ก”  

      ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอลงทะเบียนผ่านแอพพลิเคชัน “เงินเด็ก” ดำเนินการดาวน์
โหลด แอพพลิเค ชัน D.DOPA และ แอพพลิเคชัน “เงินเด็ก” สามารถดาวน์โหลด ได้จาก
ระบบ IOS (App Store) และ ระบบ Android (Play Store) ทั้งนี้ผู้ปกครองจะต้องพิสูจน์
ตัวตนในคร้ังแรก ณ ที่ว่าการอำเภอ หรือ สำนักงานเขต จากนั้นให้ยืนยันตัวตนผ่านแอป
พลิเคชัน D.DOPA ของกรมการปกครอง ก่อนดำเนินการ ลงทะเบียนขอรับสิทธิเงิน
อุดหนุน เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก”  

1) เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย   
      1.1) หลักฐานในการรับรองสถานะของครัวเรือน พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐ  บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือเอกสารอื่นใด ของผู้รับรองคนที่ 1 
และและผู้รับรองคนที่ 2  1.2) กรณีที่ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือน
ของผู้ยื่นคำร้อง ขอลงทะเบียนเป็น เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท 
ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือ รับรองรายได้ ของทุกคนที่มีรายได้ประจำ 
(สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) โดยผู้ยื่น คำร้องขอลงทะเบียน รับ
สิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดต้องแนบเอกสารในรูปแบบไฟล์ อิเล็กทรอนิกส์  

  2) หน่วยรับลงทะเบียน ดำเนินการดังนี้   
        2.1)ตรวจสอบเอกสารประกอบการลงทะเบียนตามไฟล์ที่แนบมาในระบบ
ฐานข้อมูลโครงการเงิน อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ได้แก่ ไฟล์หลกัฐานของผู้
รับรองคนที่ 1 และคนที่ 2 รวมถึงไฟล์เอกสาร ใบรับรองเงินเดือนหรือหนังสือรับรองรายได้ 
(ถ้ามี) 
       2.2)กรณีไฟล์เอกสารประกอบการลงทะเบียนไม่ถูกต้อง ให้ดำเนินการปฏิเสธข้อมูล
ในระบบ ฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เพ่ือให้ผู้ลงทะเบียน
ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อ การเลี้ยงดู เด็กแรกเกิดดำเนินการแก้ไขเอกสารประกอบการ
ลงทะเบียนให้ถูกต้องครบถ้วนโดยผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนจะได้รับการแจ้งผ่านแอป
พลิเคชัน “เงินเด็ก”   
      2.3) กรณีไฟล์เอกสารประกอบการลงทะเบียนถูกต้องครบถ้วน ให้ดำเนินการยืนยัน
ข้อมูลในระบบ ฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด โดยผู้ย่ืนคำร้อง
ขอลงทะเบียนจะได้รับการแจ้ง ผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก” 



 
3. การลงทะเบียนของผู้ปกครองซึ่งไม่มสีัญชาติไทย   

ผู้ปกครองที่ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนซึ่งไมม่ีสัญชาติไทย แต่เด็กแรกเกิดมีสัญชาติ
ไทยสามารถยื่น คำร้องขอลงทะเบียนได้ที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือกรมกิจการเด็ก
และเยาวชน หรือสำนักงาน พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี   
1) เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย   

1.1) แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)   
1.2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)   
1.3) บัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยหรือบัตรประจำตัวบุคคลที่ไม่มี

สถานะทางทะเบียน   
1.4) สูติบัตรเด็กแรกเกิด  
1.5) กรณีที่ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้องขอ

ลงทะเบียน เป็น เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร
ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือ รับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจำ (สลปิเงินเดือน 
หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม)   

1.6) เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่ง
หรือเอกสารอื่นใด  ของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2   

1.7) สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงิน
ฝากเผื่อเรียก ธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพื่อการเกษตรและ
สหกรณ์การเกษตร อย่างใด อย่างหนึ่งเท่านั้น)  

2) หน่วยรับลงทะเบียน ดำเนินการดังนี้   
2.1) นำเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด

เบ้ืองต้น  ตามแบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)   
2.2) ออกเอกสารการรับลงทะเบียน (ในท้ายแบบ ดร.01) และแจ้งช่องทางการ

ติดต่อสอบถาม ข้อมูลเพิ่มเติม ให้กับผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนด้วย   
2.3)สแกนเอกสารประกอบการลงทะเบียนและแนบไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ใน

ระบบฐานข้อมูล โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด ส่งให้แก่สำนักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์ จังหวัดผ่านระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการ 

เล้ียงดูเด็กแรกเกิดต่อไป 
 

 
 
 
 



 
 
4. ค่าธรรมเนียม 
 -ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
5. ช่องทางการให้บริการ 

 งานสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลท่าจะหลุง  
 โทร. 044-002773 
 วันจันทร์- วันศุกร์ เว้นวันหยุดราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

      ดาวน์โหลดแบบฟอร์มทาง https://dcy.go.th/publication/1689686620425 
 

 



 



 



 



 


