
 
  



ค ำน ำ 

 

ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลท่าจะหลงุ ซึ่งมอี านาจหน้าที่ในการด าเนินจัดเกบ็รายได้ที่ ต้องจัดเก็บ
เอง ซึ่ง ประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิง่สร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่างๆ ซึ่ง การจัดเก็บรายได้ทุก 
ประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนการปฏิบัติทีจ่ะด าเนินการจัดเกบ็รายได ้ 

ดังนั้น เพื่อใหก้ารจัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม ใบอนญุาตต่างๆ ทกุ
ประเภท ด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องทันตามก าหนด ระยะเวลา และเกบ็รายได้ใหม้ี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล องค์การบรหิารส่วนต าบลท่าจะหลุงจึงได้ก าหนดแนว ทางการปฏิบัติงานด้านการ
จัดเกบ็รายได้ เพื่อให้การปฏิบัตบิรรลุ เป้าหมายสูงสุดตามทีว่างไว้ 

 

 

 

กองคลงั องค์การบรหิารส่วนต าบลท่าจะหลุง 

 

  



 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำจะหลุง อ ำเภอโชคชัย จังหวัดนครรำชสีมำ  

 

๑. ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระภาษีป้าย 

๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลท่าจะหลงุ อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา  

๓. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง , รับช าระ 

๕. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

๑) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

๗. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน 

๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ - 

๙. ข้อมลูสถิติ- 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การรับช าระภาษีป้ายตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

๑๐.ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1. สถำนท่ีให้บริกำร องค์การบริหารส่วนต าบลท่าจะหลงุ อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสมีา  

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน /เว็บไซต์ : https://www.thajalung.go.th/index.php  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตัง้แต่เวลา 0๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. 

 

 

 

 

https://www.thajalung.go.th/index.php


 



๑๑.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีป้ายแสดงช่ือยี่หอ้หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกจิการอื่นหรือโฆษณา
การค้าหรือกจิการอื่นเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

1. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรอืองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและ
วิธีการเสียภาษี 

๒. แจ้งใหเ้จ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. ๑) 

๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 

๔. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน 

ภาษีป้าย (ภ.ป.๓) 

๕. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินรบัช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษี 

ภายในก าหนดเวลา) 

๖. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกนิ ๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 

ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม 

๗. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร 

ท้องถ่ินได้ภายใน ๓๐ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อใหผู้้บริหารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งให้ผูเ้สียภาษีทราบ 

ตามแบบ (ภ.ป. ๕) ภายในระยะเวลา ๖๐ วันนับแต่วันที่ได้รบัอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 

๒๕๑๐ 

๘. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจ 

แก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผูร้ับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/ 

หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาใหผู้้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้อื่นค าขอไม่ด าเนินการ 

แก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนนิการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 9. พนักงานเจ้าหน้าทีจ่ะยงัไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกทัง้สองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนบัหลังจากเจ้าหนา้ที่ผู้รบัค าขอได้ตรวจสอบค าขอ 

และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนที่ระบุไว้ไว้ไปคู่มือประชาชม 



๑๑. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพจิารมาใหผู้้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ 

พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตเดินทาง 

ราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

ส่วนงาน/หน่วยงาน         
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

๑ การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.๑) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

๑ วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าจะหลุง อ าเภอ
โชคชัย จังหวัด
นครราชสีมา 

๑.ระยะเวลา:๑วัน (ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี) 
๒.หน่วยงานรับผิดชอบคือ 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่า
จะหลุง 

๒ การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1)และ
แจ้งประเมินภาษี 

30 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าจะหลุง อ าเภอ
โชคชัย จังหวัด
นครราชสีมา 

1.ระยะเวลา: ภายใน30วัน นับ
จากวันที่ยื่นแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีการปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ.2539 
2.หน่วยงานที่รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่า
จะหลุง 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายช าระภาษี 15 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าจะหลุง อ าเภอ
โชคชัย จังหวัด
นครราชสีมา 

1.ระยะเวลา: ภายใน 15 วันนับ
แต่ได้รับการแจ้งประเมิน(กรณี
ช าระเกิน15วันจะต้องช าระเงิน
เพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 
2.หน่วยงานที่รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่า
จะหลุง อ าเภอโชคชัย จังหวัด 
นครราชสีมา 

4 การพิจารณา หากเจ้าของไม่พอใจการประเมินของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอทุธรณ์ต่อ
ผู้บริหารท้องถ่ิน(ภ.ป.5) เพื่อขอให้
พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 
30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน  

30วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าจะหลุง อ าเภอ
โชคชัย จังหวัด
นครราชสีมา 

 

5 การพิจารณา  ผู้บริหารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งให้ผู้
เสียทราบ (ภ.ป.5) (ภายใน 30วัน 
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ.2539)  

30วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าจะหลุง อ าเภอ
โชคชัย จังหวัด
นครราชสีมา 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  46 วัน  



 

 

 



12. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน  

13. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

13.1 เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยภำครัฐ 

 
ที่ 
 

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐ
พร้อมส าเนา  

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา  - 1 1 ชุด - 

3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรอืแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกบัปา้ย 
วัน/เดือน/ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4 หลักฐานการประกอบกิจการเช่นส าเนาใบทะเบียนการค้า
ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 

5 ส าเนารบัรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา  - 1 1 ชุด - 

6 ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  - 0 1 ชุด - 

7 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) - 1 0 ชุด - 

 

14. ค่ำธรรมเนียม 

 14.1 ป้ายอักษรไทยล้วน 

  (ก) ป้ายที่มีข้อความเคลื่อนที่หรือเป็นข้อความอื่นใด   ให้คิดอัตรา 10 บาท /500 ตร.ซม. 

  (ข) ป้ายนอกจาก (ก)                                        ให้คิดอัตรา 5 บาท /500 ตร.ซม. 

 14.2 ป้ายที่อักษรไทยปนอกัษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพและเครื่องหมายอื่นๆ 

  (ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพทีเ่คลื่อนที่ หรอืเป็นข้อความเครื่องหมาย หรือ
ภาพ อื่นได้     ให้คิดอัตรา 52 บาท / 500 ตร.ซม. 

  (ข) ป้ายนอกจาก (ก)  ให้คิดอัตรา 26 บาท /500 ตร.ซม. 



 14.3 ป้ายที่ไม่มีอกัษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ และป้ายทีม่ีอีกษรไทยบางส่วน 
หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ  

  (ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพเคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนข้อความได้ เครื่องหมายหรือ
ภาพอื่นได้   ให้คิดอัตรา  52 บาท / 500 ตร.ซม.  

  (ข) ป้ายนอกจาก (ก)  ให้คิดอัตรา 50 บาท / 500 ตร.ซม. 

14.4 ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขตามมาตรา 14 (3) ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี
และให้ เสียเฉพาะจ านวนเงินภาษีเพิ่มข้ึน 

14.5 ป้ายตาม (1) (2) หรือ (3) เมื่อค านวณพื้นที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้าย
ละ 200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท  

15. ช่องทำงกำรร้องเรียน  

15.1 ช่องทำงกำรร้องเรียน : องค์การบริหารส่วนต าบลท่าจะหลุง อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา  

หมำยเหตุ : เบอร์โทรศัพท์ : 044-002773 /เว็บไซต์ : https://www.thajalung.go.th/index.php 

 

ข้อระเบียบกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

 

1. พระราชบญัญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ 

2. พระราชบญัญัติภาษีป้าย (ฉบบัที่ 2) พ.ศ.2534 

3. กฎกระทรวงก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563 
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